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DISPOZITIA NR. 3
DIN 09.01.2023
Privind inregistrarea documentelor intrate, iesite sau intocmite pentru uz intern in anul 2023

de catre Primaria Comunei Garbau, si desemnarea persoanelor responsabile de inregistrarea lor

Primarul comunei Garbau, judetul Cluj
Avand in vedere prevederile Legii nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale cu modificarile si
completarile ulterioare
In conformitate cu prevederile Legii nr. 24/ 2000 privind Normele de tehnica legislativa

pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;
In temeiul drepturilor conferite de art. 196 alin.1, lit."b" din OUG nr.57/2019 privind Codul

Administrativ

DISPUNE:

ART.1. Inregistrarea documentelor intrate, iesite sau intocmite pentru uz intern in anul 2023 de
catre Primaria Garbau, se va face astfel:
-de la nr.1 pana la nr.600 - registru special stare civila i
Responsabil: Moldovan Lia-Daniela - referent

-de la nr.1 pana la nr.13000- registru general

Responsabil: Abrudan Andreea Ioana - administrator public i
Moldovan Olguta Alina-P.Secretar General ‘
-de la nr.13001 péna la nr.14000 - registru cereri Legea nr. 544/2001- privind liberul acces la ‘
informatiile de interes public |
Responsabil: Moldovan Olguta Alina-P.Secretar General
-de la nr.14001 péana la nr.14200 - registru pentru inaintarea dispozitiilor primarului si a
hotararilor consiliului local

Responsabil: Moldovan Olguta Alina-P.Secretar General

- de la nr. 14201 - pana la nr, 14400 - registru privind convocarea Consiliului Local la sedintele
de lucru si aplicarii prevederilor Legii nr.52/2003 —privind transparenta decizionala in administratia
publica

Responsabil: Moldovan Olguta Alina-P.Secretar General



-de la nr. 14401 pana la nr. 14600 -registru pentru inregistrarea proiectelor de hotarari si a altor
acte supuse spre analizd si solutionare prin HCL
Responsabil: Moldovan Olguta Alina-P.Secretar General
- de la nr.14601 pana la nr.15000- registru special pentru Tnaintarea corespondentei cu MLPDA

Responsabil: Abrudan Andreea Ioana - administrator public

ART.2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei se incredinteaza persoanele
nominalizate la Art.1.

ART.3. Comunicarea prezentei dispozitii se face in termenul si conditiile prevazute de lege de

catre Secretarul General al comunei Garbiu.
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