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Lista cuprinzind categoriile de documentele produse si/ sau gestionate, potrivit legii,

de citre Primiria comunei Girbiu

SECRETAR

® Dispozitii ale primarului comunei Girbiu, specifice activititii adminstratiei publice
locale

® Procese- verbale privind afisarea citatiilor, comunicarilor, minutelor, sentintelor
penale evidentd condamnati

® Procese- verbale privind afisarea publicatiilor de vanzare pentru bunurile imobile si
mobile, transmise de executorii judecitoresti

® Declaratiile de intretinere si declaratiile pentru forta de munca sezoniers, care sunt
vizate de Primarul comunei Girbiu

® Diferite acte privind desfisurarea in bune conditii, din punct de vedere tehnic, a
alegerilor privind desemnarea autorititilor administratiei publice locale, alegerile
privind Camera Deputatilor si Senatului, pentru alegerea Presedintelui, precum si
pentru organizarea referendumului

® Réspunsuri la cereri( autoritate tutelars, registrul agricol, administartie publici local,
fond funciar)

® Hotérarile Consiliului Local Girbau
Dispozitiile Primarului comunei Girbdu cu caracter normativ( care reglementeazi o
anumita activitate)
Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Local al comunei Girbau
Componenta Consiliului Local Girbau( nominala, numerici si apartenentd politici)

® Declaratiile de avere si de interese ale alesilor locali
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Rapoartele anuale de activitate ale consilierilor locali si ale viceprimarilor
Procese- verbale ale sedintelor consiliului local

Avize privind organizarea adunirilor publice

Rapoarte conform Legii nr. 52/ 2003 privind transparenta

Statul de personal

Statul de functii

Organigrama

Gestionarea declaratiilor de avere si interese

Regulamentul de ordine interioara

Regulamentul de organizare si functionare

Dosarele profesionale ale angajatilor

Documente privind incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea raportului de
serviciu si de munci

Registrul de evidenti a salariatilor

Adeverinte pentru salariati

Pontaje

Procese- verbale intocmite ca urmare a procedurii de concurs pe posturile vacante de
functionari publici si de contractuali

Lista informatiilor de interes public cg. Legii nr. 544/ 2001

Lista documentelor produse si/ sau gestionate cg. Legii nr. 544/ 2001
Rapoarte anuale cf. Legii nr. 544/ 2001

Registrul intréri- iesiri cf. Legii nr. 544/ 2001

Adeverinte din arhivi

Proces- verbal predare- primire documente

Inventar

Registru intréri- iesiri petitii cf. O.G. nr. 27/ 2002

Rapoarte anuale cf. O.G. nr. 27/ 2002

Documente sistem de control intern managerial

Rapoarte de audit public intern
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COMPARTIMENT URBANISM

Certificat de urbanism

Autorizatie de contruire/ demolare

Aviz structurd de specialitate

Certificat de atestare a edificarii/ extinderii/ radierii constructiei
Regularizarea taxei la autorizatia de contruire

Adeverinti atribuire teren conform legii nr. 18/ 1991, republicati
Adeverinta teren intravilan/ extravilan

Réaspunsuri la reclamatiile privind lucrarile in constructii
Procese- verbale de contraventie

Procese- verbale de receptie la terminarea lucrarilor de contruire
Certificat de edificare

Certificat de nomenclaturi stradala

Certificat de urbanism pentru utilitati( retele apa- canal, electrice, retele de telefonie)

Autorizatie de contruire pentru utilitéti( retele apa- canal, electrice, retele de

telefonie)

Avize pentru amenajare accese

COMPARTIMENT AGRICOL

Adeverinte cf. Legii nr.10/ 2001

Certificate de producétor

Adeverintd privind evidenta proprietatii( teren- animale) inscrisa in registrul agricol

Titluri de proprietate
Regisrtul agricol

Dosare fond funciar

Dosare pe Legea nr. 17/ 2014
Adeverinte APIA

Adeverinte de rol

Contracte de arendare, comodat
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Réspunsuri la sesizari privind registrul agricol
Comisia pentru pagube

Contracte de inchiriere, concesionare

Situatii statistice

COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

® Referate si proiecte de dispozitii pentru instituirea curatelei pe seama minorilor si a
bolnavilor psihici

Anchetd sociald in vederea incredintérii minorilor in caz de divort

Grile de evaluare medico- sociale a persoanelor bolnave psihic

Anchete sociale

Dosare de ajutor pentru incalzirea locuintei pentru perioada sezonului rece
Dispozitii de stabilirea si acordarea ajutorului social cf. Legii nr. 416/ 2001
Asistenti personali, indemnizatia lunara de handicap cf. Legii nr. 448/ 2006
Stimulent educational cf. Legii nr. 248/ 2015

Acordarea alocatiei pentru sustinerea familie cf. Legii nr. 277/ 2010

Acordarea alocatiei de stat

Acordare indemnizaii cresterea copilului pan la 2 ani sau stimulent de insertie

STARE CIVILA

® Constituirea fondului arhivistic prin evidenta, selectionarea, pastrarea si folosirea
tuturor documentelor rezultate din activitatea proprie conform Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/ 1996

Mapa documentard, legislatie, adrese, circulare primite de la D. J. E. P Cluj
Nomenclator arhivistic

Registrul de intrare- iesire al corespondentei de stare civild

Listele cu coduri numerice personale

Inregistrarea actelor si faptelor de stare civild

Intocmirea comunicarilor

Certificate/ extrase multilingve
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Extrase pentru uz oficial

Adeverinte cf. Anexei 9 din Metodologia aprobata prin HG 64/ 2011
Completarea actelor in registrele de stare civila

Situatii statistice

COMPARTIMENT DE ACHIZITII PUBLICE

Caiete de sarcini si documentatii de licitatie publici

Contracte de achizitii publice

Proces- verbal de deschidere oferte

Raportul procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice

Proces- verbal de constatare a stadiului fizic al lucrarilor

Proces- verbal predare- primire amplasament

Proces- verbal receptie lucrari executie/ proiectare

Lista de investitii

Strategia de contractare

Referat de necesitate

Nota justificativa

Planul anual de achizitii publice

Programul anual de achizitii publice

Strategii locale si culturale( primar, prin compartimentul de specialitate)

Planuri de dezvoltare locala( primar, prin compartimentul de specialitate)
Documentatia necesard implementdrii proiectelor inaintate spre aprobare din fonduri
structurale( primar, prin compartimentul de specialitate)

Cereri de finantare pentru diferite programe care gestioneazi fondurile structurale
pentru comund( primar, prin compartimentul de specialitate)

- domeniile de activitate care pot fi finantate prin fonduri structurale sunt: mediul

inconjurdtor, infrastructurd, turism, Invatamant, sanitate, resurse umane si alte categorii

de activitdti ce intra in prioritatile comunei

intocmit: Szallgs Beata — consilier personal al primarului

Comuna Girbiu
Loc. Girbdu, str. Principald, nr. 5, com. Girbau, jud. Cluj, Roménia
Tel: 0264 —283.734, Fax: 0264 —283. 616
e-mail: primaria.garbau@yahoo.com




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA GIRBAU
NR. 3782/ 11. 12. 2017

COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL, TAXE SI IMPOZITE

® ¢ ¢ ¢ ©¢ © o o

Adeverinte pentru radiere la cerere autovehicul persoane fizice si juridice
Certificate de Inregistrare mopede/ vehicule lente

Procese- verbale de impunere

Certificate fiscale pentru persoane fizice si juridice

Declaratii impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri persoane fizice si juridice
Declaratii impunere pentru stabilirea impozitului pe teren persoane fizice si juridice
Declaratii impunere pentru stabilirea impozitului pe spectacole

Declaratii impunere pentru stabilirea taxei asupra mijloacelor de transport detinute de
persoanele juridice

Declarafii impunere pentru stabilirea taxei pentru folosirea mijloacelor de reclama si
publicitate

Declaratii impunere pentru stabilirea taxei locale pentru vehicule lente

Somatii

Adrese de infiintare a popririlor

Procese- verbale de sechestru mobiliar si imobiliar

Publicatii de vanzare pentru scoaterea la vAnzare a bunurilor indisponibilizate

Aviz de inspectie fiscald

Autorizatii de functionare

Declaratii privind obligatiile de platd pentru Bugetul general consolidat

Decont privind taxa pe valoare adiugati

Bugetul local de venituri si cheltuieli

Lista investitii invatdmant

Documente transmise in programul Forexebug( declaratii)

SVSU

Planul de analiz si acoperire a riscurilor in Comuna Girbiu

Planul de evacuare al Primériei comunei Girbiu

Intocmit: Szallés Bedita — consilier personal al primarului

Comuna Girbiu
Loc. Girbau, str. Principald, nr. 5, com. Girbu, jud. Cluj, Roménia
Tel: 0264 — 283.734, Fax: 0264 —283. 616
e-mail: primaria.garbau@yahoo.com




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA GIiRBAU
NR. 3782/ 11. 12. 2017

Pentru Secretar,

Sechel- Abrudanglﬁg?

™

Compartiment Agricol
Moldovan Olguta- AI%\/

Compartiment asistenta sociali

Moldovan Lia- I?%
)
/

Stare civila

Moldovan Lia- Daniela

\/

Compariment Urbanism__
R—

Pausan Razvan- loan \ (e I

Compartiment de achilzitii publice

Matyas Balazs

Compartiment financiar contabil, taxe si
impozite &
Sechel- Abrudan Cornelia £\

Sechel- A??;??n Nina
VLS

J

Sef SVSU

Farago Emil

intocmit: Szallos Beata — consilier personal al primarului é\)

Comuna Girbiiu
Loc. Girbau, str. Principala, nr. 5, com. Girbiu, jud. Cluj, Roménia
Tel: 0264 —283.734, Fax: 0264 —283. 616
e-mail: primaria.garbau@yahoo.com



